CRNA GORA
Uprava za dijasporu

Ma osnovu Elana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama (,,5luzbeni list CG¥, br42/11, 57/14,
28/15 i 42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akata i obrascima za sprovodenje nabavke male
vrijednosti (LSluzbeni list CG™, br. 49/17). v.d. dircktora Uprave za dijasporu, donosi:

PRAVILNIK
za postupanje Uprave za dijasporu prilikom sprovodenja postupka nabavke male
vrijednosti

I UYODNE ODREDBE

Clan 1
Cvim Pravilnikom se utvrduje postupanje Uprave za dijasporu (u daljem tekstu: Naruéilac)
prilikom sprovodenja postupaka nabavki male vrijednosti,
Na pitanja koja nijesu posebno wredens ovim Pravilnikom shodno se primjenjuju
odgovarajuce odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisi donijeti na osnovu tog
Zakona,

Clan 2
Narutilac mo#e da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku
abezbijedena finansijska sredstva budzetom ili na drugi nadin u skladu sa zakonom i ako je
nabavka predvidena planom javnih nabavki naruéioca.

Clan 3
Za nabavke male vrijednosti ¢ija procijenjena vrijednost ivnosi do 5.000.00 eura sa PDV-om
za robe i usluge, ndnosno do 15,000.00 eura sa PDV-om 7a radove, nabavke ée se realizovati
direktnim prihvatanjem predracuna/profakture ili zaklju€ivanjem ugovora u zavisnosti od
predmeta nabavke {(npr. kod sukeesivaih nabavki, intelektualnih usluga i sliéno) ili drugog
odgovarajuéeg dokumenta.

Clan 4
7 nabavke male vrijednosti &ija procijenjena vrijednost iznosi od 5.000.00 cura do 15,000.00
cura sa PDV-om za robe i usloge, adnosno vd 15,000.00 eura do 30.000.00 cura sa PDV-om
za radove. nabavke ¢e se realizovani prikupljanjem ponuda od vide ponudala, uporedivanjem
istih po kriterijumu najnize cijene ili po kriterijumu ckonomski najpoveljnije ponude,
Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se odlukom o pokretanju postupka nabavke male
vrijednosti koju donosi ovlaséeno lice narucioca u skladu sa Obrascem {A).



Odluka iz stava 2 oveg Clana sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) vrsta i opis predmeta nabavke,

3} procijenjenu vrijednost nabavke,

4) izvor obezbjedenja sredstava,

53 rok sprovodrnja postupka i

6) druge podatke od znacaja za nabavku.

Clan 7
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik 7a javne nabavke.
Sluzbenik za javie nabavke priprema Zahtjev za dostavljanje ponuda, upuéuje Zahtjev za
dostavljanje ponuda, javno otvara ponude, sastavlja Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda i priprema prijedlog Obaviestenja o ishodu postupka male vrijednosti.
Sluzbenik za javne nabavke ¢c Zahijev iz stava 2 ovog Clana uputili potencijalnim
ponudacima faksom, elektronskim putem ili preko kurira sa dostavnicom, na Obrascu |
Pravilnika o sadrzaju akata i cbrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti (,,Sluzben
list CG*, br.d9/17, 54/17).
Sluzbenik za javne nabavke je duzan da, prilikom sprovodenja nabavke male vrijednosti,
obezbijedi primjeren rok ponudadima za dostavljanje ponuda koji ne sm jje biti kradi od 3 (1)
radna dana.

Clan §
Obavezan dic zahtjeva iz ¢lana 7 su tehnitke karakteristike i specifikacije koje narudilac
ureduje u skladu sa clanom 30 Zakona.

Clan 9
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

I} ckonomski najpovoljnija ponuda
2) najniZa cijena

Narutilac je duzan da u Zahtjevu objasni metodoelogiju naCina vrednovanja ponuda po
utvrdenom kriterijumu.

Clan 10
Sluzbenik za javne nabavke upuéuje Zahtjev za dostavljanje ponuda najmanje na adresu 3 (tri)
potencijalna ponudada, osim u sludajevima kada sc zbog specifidnosti predmeta nabavke
robe,usluge ili radova mogu nabaviti iskljucivo oul jednog ponudada.
Zahljev se moZe uputiti i na manje od tri adrese, kadz zbog specitiCnosti roba, usluga ilj
radova, kao i ogranicenosti wrzista, nije moguée obezbijediti ti potencijalna ponudaca. o je
potrebno navesti u Zahtjevu, odnosno Zapisniku v prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovarnju
pronda,
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku na arhivi narutioea u skladu sa &lanom 76 Zakona. na
crnogorskom jeziku i drugim jezicima koji su u sluzbenoj upotrebi u Crnoj Gori, u skladu sa
Ustavom i sakonom,u zalvorenoj koverti. na kojoj su na prednjoj strani  napisani tekst
“ponuda- ne olvaraj”, naziv javne nabavke.odnosno broj Zahtjeva za dostavljanje ponuda. a
na poledini naziv, broj lelefona i adresa ponudada.



Clan 11
Otvaranje ponuda je javno.
Sluzbenik za javne nabavke ne salinjava poseban Zapisnik o javnom otvaranju ponuda, veé
sumo Javno saop$tava podatke od znalaja za ocjenu ispravnosti i vrednovanje ponuda, a
prisutnost 1 okolnosti prilikom otvaranja ponuda registruju se u Zapisniku o prijemu,
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda koji se sadinjava na Obrascu 2 Pravilnika iz ¢lana 7
stav 3 ovog pravilnika,

Clan 12
Na osnovu rezultata pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda sluzbenik za javne nabavke
podnosi predlog obaviestenja o ishodu postupka na saglasnost ovlagéenom licu narucioca.
Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti (u daljem tekstu: ObuvieStenje)
saCinjava se na Obrascu 3 Pravilnika iz &lana 7 stav 3 ovog pravilnika, koji sadrii;
1) podatke o narutiocu,
2} podatke o predmetu nabavke,
i) opis predmeta nahavke,
4) procijenjenu vrijednost nabavke,
5)  ishod postupka nabavke,
6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjive)
7} rang lista ponuda po silaznom redosledu.
8} naziv ponudjada ¢ija je ponuda izabrana kao naj povoljnija,
9)  cijena najpovolinije ponude.
[{}) nacin realizacije nabavke,
11} Potpis sluzbenika za javne nabavke,
12) Potpis ovlaiéenog lica narudioca.
Clan 11
[zbor izmedu ponuda koje imaju jednaki broj bodova obavice se Zrijecbom,
Zrijebanje iz stava 1 ovog ¢lana obavlja sluzbenik za javie nabavke,
Clan 12
Nakon saglasnoti oviaifenog lica naruéioca na Obavjestenje isto se dostavlja svim
ponudadima koji su dostavili ponude,
Naru€ilac je duzan dostaviti Obaviestenje u roku od (i dana svim ponudadima na dokaziv
nacin (faksom, elektronskom postom ili objavom na internet strani narudioca).
Na Obavjesienje nije dopustena alba,
Narutilac izvrienom dostavom Obavjestenja stite uslove za zakljudenje ugovora o nabavei,

Narudilac zadrzava pravo da ponisti postupalk nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka
za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.



11 EVIDENCLIA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 13
() nabavkama male vrijednsti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona, a
priprema i dostavlja izvjestaj u skladu sa &lanom 118 Zakona.

I ZAVRSNA ODREDBA

Clan 14
Obrazac A iz &lana 4 stav 2, obrazac 1 iz ¢lana 7 stav 2, obrazac 2 iz &lana 1 stav 2 0
Obavjcitenje iz ¢lana 12 stav 1 ovog pravilnika su sastavni dio ovog akta.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na internet stranici Uprave za dijasporu na
adresi www. dijaspora.uzd.gov.me

U Podeorici: 19.02.2019. soding
Broj: ©f ff-"fﬁé-




OBRAZAC A

Naruéilac: Uprava za dijasporu
Broj
Miesto i datum

Na osnovu &lana 30 Zakona o javnim nabavkama (.Sluzbeni list CG®, br, 42711, 37/14. 28/15
i 42/17) i Pravilnik za postupanje Uprave rza dijasporu prilikom sprovodenja postupaka
nabavki male vrijednosti broj: o , ovlaséeno lice Uprave za dijasporu, donosi

ODLUKU
o pokretanju postupka nabavke male vrijednosti

1. Uprava za dijaspory pokrede postupak nabavike male vrijednosti za nabavku (vesta ¢ upis
predmeta nabeavke), procijenjene viijednosti sa uratunatim PLV-om

2. Sredstva za nabavku male vrijednosti obezbijedena su (izvor sredstava), po Planu nabavki
malih vrijednosti pozicija

3, Postupak nabavke male vrijednosti sprovesée sluzbenik za javne nabavke u roku od
dana od dana donoSenja ove odluke.

Obrazlozenje

Ovlaséeno lice naruéioca

(potpis ovlaséenog lica)
MLP,



OBRAZAC |

Marudilac
Broj
Datum

Na osnovu Slana 30 Zakona o javnim nabavkama (..Sluzbeni list CG*, br. 42711, 57714, 28/13
i 42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akia | obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
{,.Sluzbeni list CG¥ br. ), {narutilac) dostavlia

ZAHTIEY ZA DOSTAVLJANIE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRLIEDNOSTI

|_TPurlaci”n narudiocu

Narudilac: | Licesa za davanjeinformacija: |
| Adresa: ' Postanskibroj:
| Sjedisie: ' P1B:

Telefon: ' Faks:

E-mail adresa: - - Internet stranica: o

| 11_Predmet nabavke:

O robe
O usluge
O radovi

|_I_II Opis predmeta nabavke:

— | —

v Prucij_enji:na vrijedunost nabavke: :

Procijenjena vrijednost nabavke sa uratunalim PDV-om €
V Tchniéke karakteristike ili specifikacije

|_"v’1 Natin plaéanja _ I

L - |




VI Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

—

O najniza ponudena cijena

broj bodova L1100

O ekonomski najpovaljnija ponuda, sa slijedecim pod kriterijumima:

O najniza ponudena cijena

O rok isporuke roba ili izvrienja usluga ili radova

O kvalitet

O wekudi troskovi odrzavanja

O trotkovna elkonomidnost

[ tehnicke i tehnoloske prednosti

O program i stepen zaslile zivotne sredine,
odnosno energelske efikasnosti

O post-prodajno servisiranje i tehnitka pomoé

O garantni period, vrsta i kvalitet garancija
i garantovana vrijednost

O obezhjedenje rezervnih djelova

[l post-garantno odrZavanje

[ estetske i funkcionalne karakteristike

O broj badova

IX Rok i nadin dostavljanja punuila_

Ponude se predaju radnim danima od _do
godine do sati.

Ponude se mogu predati:
O neposrednom predajom na arhivi narugioca na adresi

O preporucenom posiljkom sa povratnicom na adresi

broj bodova _—_|
broj bodova |
broj bodova |
broj bodova
broj bodova
broj badova

broj bodova |

broj bodova |

bra] badova It
braj bodova |
braj bodova |
broj badova

sati, zakljuéno sa danom

[ elektronskim putem na meil adresu

X Rok za dnnnﬁcn-j:: .l.lﬂ'..lﬂ‘;':i[:}i.tﬂlljﬂ o ishodu postupla

X1 Druge informacije

Sludbenik ea javone nabavke

h_P.

Ovlaséeno lice narudioca




Maruéilac OBRAZAC 2
Broj i
Mjesto 1 datum

ZAPISNIK
0O PRLJEMU, PREGLEDU, OCJENL VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjeva za dostavljanje ponuda broj ol godine za

nabavku (upis predmeta nabavke)

Slusbenik  za  javne  nabavke ., nakon  izvrienog
prijemapristupilalo je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda.  (ravesi dar i guding podetka

roda) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su. po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljededin ponudala:

| et . Natin dostavljanja | Vrijeme dostavljanja
Ime ponudata Sjedl.ﬁ,.te ponudadca Homaas connde

S ; | |

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

| Ispravie ponude: (naziv ponudace, sa ocfenom Sinjenica | razlozima za ocjenu ispraviosii
pomeda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje pormda)

Neispravne ponude: (naziv ponudada, sa ocjienom Cinfenica | razlozimo zq ocjeny
neispravaosti ponuda u odrosy na uslove predvidene zahifevom za dostavijanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Slufbenik za javne nabavke je izvrfio vrednovanje ispravnih ponuda:
Opa kriterijumu najniza ponudena cijena i

1} Ponudi ponudaca . 7a ponudenu cijenu od _eura, dodijeljeno
bodadova;



2) Ponudi ponudata . za ponudenu cijenu od cura, dodijeljeno
 hada/ova,
3)

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljedecim podkriterijumima:

1) podkriterijum | i ~broj bodova -
2) podkriterijum 2 broj bodova =5
3y podkriterijum 3 _beaj bodova e

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na asnovu prosjeénoy braja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
adnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

|. (Nazivponudaca) ukupan broj dedijeljenih bodova,
2. (Nuzivpomudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova_
3. Nuzivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovladéenom licy naruéioca:

O {naziv ponudjaa) kao najpoveljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
[ obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

SluZbenik za javne nabavke: (fme { prezimed 3 (svajertdni potpis) ;

Saglasan sa predlogom:

Ovlagéenn lice narudioca : (e 1 prezime) . (sveferucni poipis)

Popis priloga;

OPredlog Obavjestenja o ishodu postuplka.



I
B

Naruéilac )
Broj _ e

Mjesto i datum e

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA

NABAVKE MALE VRLIEDNOSTI

OBRAZAC 3

1 PODACIO NARUCIOCU

.

Maru¢ilac: Kontakt osoba:
" Adresa: | Postanski broj:
I_(irad: ! Identifikacioni broj:
| Telelon: | Faks:
I_i;:lektronsku adresa (e-mail): | Internet adresa (web):

|

11 Predmet m_ib_avkn:

O robe,
O usluge.
O radovi.

|11 Opis predmeta nabavke:

|—I'~"’ i:m-:ijcﬂj'ena vrijeﬂmmt nabavke:

V Ishod postu |mk.:4 nabavke male 1jri,i¢{_innsfi je

| VI Razluzi za obustavljanje postupka nabavke:

T S ;
VII Rang lista ponuda po silaznom redostjedu:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uraunatim PV -oim

[ obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

O

O




Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom Kriterijumu,

odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

|. (Naziv ponudaéa) ukupan broj dodijeljenih budova
2. (Naziv ponudacal ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudade) ukupan broj dod ijeljenih bodova
i i

| V111 Naziv ponudjata &ija je ponuda izabrana kao nﬂjpnm].jnija:

| Ponudag: Kontakt-osoba:
Adresa: - ' Pﬁﬁmnski b}nj:
Grad: |dentifikacioni broj (PIB):
lelefon: Fax: '
Clekironska adresa {e—ﬂ'_lai]}: Internet adresa:

m Cijena najpovoljnije ponude

|_ X Sa izabranim ponudadem narudilac

O ée zakljuditi ugovor
[ ée realizovati predmetnu nabavku na osnovu ratuna/Takiure.

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice narucioca

MLP.




